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PRresentacion

Con la finalidad de registrar, controlar y procesar de manera agil y oportuna, la informacion correspondiente
al Control Escolar de los Centros de Capacitacion para el Trabajo Industrial, Unidades Mdviles y
Subdirecciones / Asistencias de la DGCFT en los estados dependientes de la Direccion General de Centros
de Formacion para el Trabajo (DGCFT), se procedié a la elaboracion del Sistema de Administracion
Escolar (SISAE 2021-2022), el cual proporciona elementos necesarios para simplificar y eficientar las
funciones administrativas que se realizan en las Unidades organicas de esta Direccién General.

Para manejar adecuadamente el Sistema “SISAE 2021-2022”, se elaboro el presente instructivo, su lectura
es imprescindible para que el usuario conozca su estructura, pantallas y menus y puedan realizar su trabajo
manera eficaz y adecuada.

El instructivo esta constituido por 7 apartados; el primero describe el objetivo; el segundo, las caracteristicas
generales del Sistema; el tercero los requerimientos para el uso del sistema; el cuarto, el procedimiento a
seguir para su instalacion; el quinto, las recomendaciones para el uso del sistema; en el sexto, se presenta la
estructura y operacion del sistema; y por Gltimo se sefiala como respaldar la informacion.

Direccidn General de Centros de Fromacidon para el Trabajo.

SISAE

|SISTEMA DE ADMINISTRACION
ESCOLAR 2021-2022

Copyright Reserva todos los derechos.

Subdireccion de Planeacion

Departamento de Programacion y Presupuestacion

SEP

Version 2021-2022 2.0 para Windows
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1.- OBJETIVO

Proporcionar a los responsables del manejo del Proceso de Control Escolar 2021-2022 en los Planteles,
Subdirecciones y Asistencias en los estados, los elementos necesarios para operar el Sistema de
Administracion Escolar (SISAE 2021-2022).
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2.-

2.1

CARACTERISTICAS GENERALES DEL “SISAE 2021-2022”

DEFINICION

El SISAE 2021-2022 es un sistema de computo que permite el registro &gil y oportuno de la informacion
del Proceso de Control Escolar, generada por los Centros de Capacitacion para el Trabajo Industrial,
Unidades Maviles, subdirectores y asistentes de la DGCFT en los estados.

Las caracteristicas generales de este sistema son:

2.2

2.3

a)  Disefio en forma modular.
b)  Operacién a través de mends.

c)  Programado en VisuaFoxpro Ver. 8.0 SP.2

COMPONENTES
a)  CD de instalacion.
b)  Instructivo del SISAE 2021-2022 para el Registro y Control de la Informacion en los
Centros de Capacitacion para el Trabajo Industrial y Unidad Movil.
VENTAJAS
a)  Es de facil manejo para el usuario.
b)  Lainformacion se puede manejar a través de discos flexibles.

c)  Sistema Operativo Windows 2000/Xp.
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3.- REQUERIMIENTOS PARA EL USO DEL SISAE 2021-2022

Para el adecuado uso del sistema y con el objeto de optimizar el desempefio de la labor que se va a llevar a
cabo, es importante que los Planteles, Subdirecciones y Asistencias cuenten con una PC compatible a IBM,
(procesador Pentium Il a 133Mz 06 superior) ademas de cumplir con los siguientes requisitos técnicos
indispensables:

a)  Sistema Operativo Windows 2000/Xp.

b)  Espacio en disco duro de por lo menos 800 Mb libres.

C) Memoria RAM como minimo de 128 Mb .

e)  Monitor a color VGA o superior con una resolucion de 800 X 600 pixeles.

f) Impresora DeskJet/LaserJet.

g)  CémaraWeb con controladores Taiwan.
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4.- PROCEDIMIENTO PARA LA INSTALACION DEL SISAE 2021-2022 (CD)

El SISAE 2021-2022 se instalara conforme a las siguientes instrucciones, las cuales deberan realizarse
una sola vez.

a) Ejecutar como Administrador con esto iniciaréa el programa de instalacion. En caso de no arrancar

automaticamente, teclee:

[Letra de la unidad]:\AUTORUN
Ejemplo: D:\AUTORUN

en el mend INICIO ----- EJECUTAR.

b) Imprimir el Archivo Manuela de Operacién y el de Instalacion del sistema que vienen en el mend
principal del archivo de instalacion.

Al término de la Instalacion el sistema se grabara en el disco duro creando un directorio llamado

C:\SISAE2122

NOTA: EL SISTEMA SOLO SE DEBE INSTALAR UNAVEZ YA QUE DE LO
CONTRARIO BORRARIA INFORMACION QUE YA CAPTURO.

S5.- RECOMENDACIONES PARA EL USO DEL SISAE 2021-2022.
5
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Es conveniente tener presente las siguientes recomendaciones para realizar una adecuada captura de la

informacion:

a)
b)

d)

d)

No presione més de una vez la tecla (ESC) ESCAPE.

Lea cuidadosamente las instrucciones descritas en los siguientes apartados, asi como los
mensajes emitidos en cada una de las pantallas, para efectuar correctamente la captura de la
informacion.

Las opciones presentadas en el instructivo pueden ser utilerias o submends; conozca bien
cada una de ellas.

Para seleccionar cualquier opcion presente en los menus de este sistema, utilice las flechas
direccionales del teclado o el puntero del mouse; ubique el cursor en la opcidn deseada (ésta
aparecerd sombreada o resaltada) y presione ENTER.

La impresion se debe realizar en hojas tamafio carta o en su defecto A4.
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6.- Estructuray operacion del SISAE 2021-2022.

SEP DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION PARA EL TRABAJO
SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR

2021-2022

Inf. General del Plantel

Alumnos
Acreditacion
Certificacion

Reportes

RIAC

Personal 1

SALIR jl

Verificar en Utilerias:

Capturar datos para los Reportes v Formatos,
ﬁRespaldar [T | P
& - Recuperar del respaldo Zip
E=2)ragina web de la D.G.C.F.T.
'ﬂ.Manteniemientn a la Base de Datos

EEnviar archivos direckamente
*¥ Actualizacion del Siskema
ﬁ Registrar Dl

Debera elegir la opcion: Capturar datos para los Reportes y Formatos.

Al elegir esta opcion nos mostrara la siguiente pantalla:
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UTILERIAS
Capturar datos que apareceran en los reportes.

EsTADO : NI W1 78 GUADALAJARA

Elaboré : ( Jefe de Capacitacion )
Vo.Bo. : ( Subdirector / Asistente de la Coordinacion )
Revisé : ( Director (a) del Plantel ) Sexo
Ciclo Escolar : Pariodo : B

UG ER T YT EN TR 12021140070000
Numero de Control de Acciones Moviles :  [PZlaR BV}

Los datos capturados apareceran de manera automatica y en todos los formatos del programa.

Debera verificar o modificar los datos de quién Elabord, Revisé y Vo.Bo., en de haber cambios.

Muestra el ciclo escolar y el periodo.



MANUAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR_(SISAE 2021-2022)

INFORMACION GENERAL DEL PLANTEL

Se muestra los datos del plantel en la opcion “Informacion General del Plantel” como sigue;

Informacién General del Plantel

En esta pantalla se muestran Datos del plantel, Otros datos y Capacidad instalada en tres folderes.

AINFORMAGIONIGENH VEL YL FTED

Datos del plantet i ‘ Otros Datos Capacidad Instalada

Datos del plante!

Municipio /
AGUASCALENTES
Clave del Plantel 028 Estado Delegacién AGUASCALIENTES

Zona Economica I Clave de Control de Trabajo 01DBTO028N

Datos Particulares

Calle Plplplplp!

Colonia Khkkkkkkkkkkkkkkkkkk codon-Rosdl S
Telefono 16598156258
E_mail ceecati28@att.net X cecati28@att.net.c

Pagina webh IF LEN(altrim(thistorm pageframe1 pagel

Datos del plantel

En la seccion de datos del plantel se muestra; numero del plantel, zona econémica, clave de control de
trabajo, estado y municipio, estos datos ya esta pregrabados en el sistema y no se capturan.

La seccion de datos particulares se muestra; direccion, teléfono, fax, e_mail y/o pagina web, datos que
podran ser capturados para su actualizacion.

Otros datos
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Son datos de estructura del plantel que se capturaron en versiones anteriores y me muestra para su
actualizacion.

PSS AE ==X

AN EORMAG)

Datos del plantet H Ctros Datos 1 Capacidad Instalada

Fecha de Creacién: | 15081998
Logo de la Institucién mm / ddl / aaaa

Tipo de Construccisn

(O CAPFCE ) CAPFCE Antiguo
) Obra Especial
O Modelo DF O Fuera de Modelo

Etapa de la Construccion especificada:

Situacion del terreno

O Regularizado Tituilo de Propiedad

1era. Etapa

(® No regularizado

Buscar logo desde ... Capturar la superfiecie en metros cuatrados :

Superficie Total 12 02 Superficie Construida

Revisar Datos

Registro de la fecha de creacién, es decir, la fecha en la cual se fundo el plantel, posteriormente en la
seccion Tipo de Construccion debe seleccidn en que tipo se encuentra su plantel, asi como también la
etapa de construccion.

) CAPFCE ) CAPFCE Artiguo
(& Ohbra Especial
2 Modela D F. ) Fuera de Modelo
Etap= de la Construccion sspecificads: Fy— Et$ =

Puede seleccionar la situacion del terreno si esta regularizado o no, si es regular se despliega un campo
para registrar el Titulo de propiedad y posteriormente la cantidad en metros cuadrados de la superficie
total y construida.

Situscidn del terreno

F Regularizado Tituilo de Propiedad

3 Mo regularizado |

Capturar la superfiecie en metros cuatrados :

Superficie Total 1= m2 Superficie Construida 4= e

Por ultimo se podra seleccionar en la boton de <Buscar logo desde> una imagen para colocarla como
logotipo de la institucion.

Capacidad instalada

10
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En esta pantalla muestra las especialidades autorizadas, aquellas nuevas especialidades se tendran que
registra el nimero de talleres y laboratorios asi como el nimero de alumnos que potencialmente se
pueden atender.

GENERRIED EIEDIAN S

Capacidad Instalada

Aula de usos multiples

usos multiples que tiene el plantel v su capacidad : A ]

na la especialidad e introduce el nimero de Taller yio Lakoratorio para establecer las instalaciones asignadas y presiona
ptar.

Especialidad

SECRETARIADO ASISTIDO POR COMPUTADORA,
OPERACION DE MICROCOMPUTADORAS
ELECTRICIDAD

PREPARACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS
PROTESIS DENTAL

SALUD VISUAL

ALIMENTOS ¥ BEBIDAS

CONTABILIDAD ASISTIDA POR COMPUTADORA
INGLES.

SERVICIOS DE BELLEZA,

En la lista de especialidades se selecciona la especialidad nueva, para introducir el nimero de talleres y/o
laboratorios (espacios educativos) de dicha especialidad. Se le da un click al botdn de Aceptar y mostrar
un mensaje para verificar los datos introducidos

& X

AN EORMACION GENERAI S EIBPI

Aula de usos muttiples.
2005-2006

mero de aulas de usos multiples que tiene el plantel y su capacida 5]

pecialidad e introduce el nimero de Taller yio Laboratorio para establecer las instalaciones asignadas y presiona
r

Capacidad de los espacios educativos

[SECRETARIADO ASISTIDO POR COMPUTADORA Clave Asignada
OPERACION DE MICROCOMPUTADORAS.

ELECTRICIDAD SERIFICA

PREPARACION ¥ CONSERVACION DE

PROTESIS DENTAL

SALUD VISUAL

ALMENTOS Y BEBIDAS

CONTABILIDAD ASISTIDA POR COMPU
INGLES ‘
SERVICIOS DE BELLEZA,

Z ACEPTAR ]

Enseguida los espacios educativos capturados se muestran en la tabla de la derecha y se tendra que
capturar la capacidad de cada uno, se tiene que guardar dando un click en botdn de Guardar.

11
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20052006
aulas de usos o plantel y

c

[SECRETARIADO ASISTIDO POR COMPLTADORA [A] clave asignada__capacidad _ (2]
‘OPERACION DE MICROCOMPUTADORAS. al TALLERO

ELECTRICIDAD TALLERO2

PREPARACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS

PROTESIS DENTAL

SALUD VISUAL

ALIMENTOS Y BEBIDAS

CONTABILIDAD ASISTIDA POR COMPUTADORA.
IGLES

SERVICIOS DE BELLEZA

Numero espacios educativos.

2| Taller 0| Laboratorio

Para modificar de los espacios educativos se tendrd que seleccionar la especialidad y hacer click al

boton de Modificar.
MODIFIC.EM

Enseguida se muestra la siguiente pantalla con tres opciones:

2L UL L

Capacidad Instalada

Aula de usos multiples

Seleccione el espacio educativo que desea ELIMINAR.

TALLERO3 [~] Aceptar

Modificar espacios educativos

<Desea modificar clave asignada y cantidades de los | I
. . Aceptar
egapacios educativos ? =

Se selecciona esta opcion dando un click en el boton Aceptar podra modificar la tabla la clave asignada
y/o la cantidad, por ultimo se presiona el botén Guardar.

12
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EE)

Datos del plantet Otros Datos
Capacidad Instalada

Aula de usos multiples
Ciclo Escolar : 2005-2006

Capacidad Instalada

Introduzca el numero de aulas de usos multiples que tiene el plantel y su capacidad : 5]

Selecciona la especialidad  introduce el nimero de Taller yio Laboratorio para establecer las instalaciones asignadas y presiona
elbatén Aceptar

Especialidad | Capacidad de los espacios educativos :

[SECRETARIADO ASISTIDO POR COMPUTADORA ] clave asignada
OPERACION DE MICROCOMPUTADORAS = [TaLLERD1
ELECTRICIDAD TALLERD2 30
PREPARACION Y CONSERVACION DE ALIMENTOS

PROTESIS DENTAL

SALUD VISUAL

ALIMENTOS Y BEBIDAS

CONTABILIDAD ASISTIDA POR COMPUTADORA

INGLES

SERVICIOS DE BELLEZA

capacidad [

Numero espacios educativos :

2| Taller 0| Laboratorio

Revisar Datos

Agregar espacios educativos

Seleccione el espacio educative gue desee AGREGAR

O Taller & Laboratorio .

Primero se seleccione el espacio educativo que quiere agregar, se da un click en el botén Aceptar y

automaticamente se agregaran en la tabla, donde tendra que introducir la capacidad, por ultimo presiona
el boton Guardar.

G2 LI FUILY NG ENERASEEPIAN T

Datos del plantet Otros Datos
Capacidad Instalada

Aula de usos multiples.
Ciclo Escolar 2005.2006

Capacidad Instalaca

Introduzca el numero de aulas de usos mutliples que tiene el plantel y su capacidad -]
Selecciona la especialidad e introduce el nimero de Taller y/o Laborstorio para establecer las instalaciones asignadas y presiona
el botén Aceptar

Especialdad Capacidad de los espacios educativos

[SECRETARIADO ASISTIDO POR COMPUTADORA
OPERACION DE MICROCOMPUTADORAS.
ELECTRICIDAD

PREPARACION Y CONSERVACION DE ALIMENTOS
PROTESIS DENTAL

SALUD VISUAL

ALMENTOS Y BEBIDAS

CONTABILIDAD ASISTIDA POR COMPUTADORA
INGLES

SERVICIOS DE BELLEZA

clave asignada | _capacidad [
TALLERO1 20

TALLEROZ
[TALLERDS [

Numero espacios educativos |

3| Taller 0| Laboratorio

Revisar Datos

Eliminar espacios educativos

13
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Seleccione el espacio educativo que desea ELIMINAR.

TALLEROA
TALLERDZ

Se selecciona el espacio educativo que quiere eliminar, se da un click en el boton Aceptar se reflejan
los cambios en la tabla y por ultimo se presiona el boton Guardar

Datos del plantet
Capacidad instalada

Capacidad Instalada

Aula de usos multiples
Ciclo Escolar 2005.2006
Introduzea el numero de aulas de usos mutiples que tiene el plantel y su capacidad o
Selecciona la especialidad o infroduce el nimero de Taller yio Laboratorio para establecer laz instalaciones asignadas y presiona
el botén Aceptar

Especialidac Capacidad de los espacios sducativos

[SECRETARIAD ASISTIDO POR CovpUTADORA__[% clave asignada |_tapacidad &)

=1 [TALLERDT | 0]
TaLLeroz £

PREPARACION ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS

PROTESIS DENTAL

SaLUD visUAL

ALMENTOS + BEBIDAS

CONTABLIDAD ASISTIOA POR COMPUTADORA

INGLES

SERVIcs DE BELLEZA

Numero espacios educetivos

2 | Taner 0| Lavoratorio

Par verificar que se capturo toda la informacidn solicitada en las pantallas se da un click en el botén
revisar datos, si encuentra datos sin capturar aparecera el siguiente mensaje.

Datos del plantet
Capacidad Instalada

Capacidad Instalada

Aula de usos multiples

Ciclo Escolar : 2005-2006

Introduzca el numero de aulas de usos multiples que tiene el plantel y su capacidad 5]

Selecciona la especialidad e introduce el nimero de Taller yio Lakoratorio para establecer las instalaciones asignadas v presiona

elbotén Aceptar

Especialidad : Capacidad de Ios espacios educativos

clave asignada__capacidad ]

TALLERD1 20
TALLEROZ 30

DO

OPERACION DE MICROCOMPLITADORAS

ELECTRICIDAD

PREPARACION ¥ CONSERYACION DE ALIMENT

PROTESIS DENTAL Todo esta correcto
SALUD VISUAL SRS E
ALMENTOS Y BEBIDAS

CONTABILIDAD ASISTIDA POR COMPUTADORA
INGLES

SERVICIOS DE BELLEZA

Numero espacios educativos :

wobFicAR
2] Tater 5] Laborstorto

u

Programacion de Cursos

14
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En esta pantalla se realiza la programan de cursos del plantel, para ello en la barra de herramienta se
selecciona el boton de nuevo registro.

2 Programacion de Cursos.
Programacion de Cursos  cicoescoar: [N

Clave Estado: - Clave Plantel: - Ciclo Inscripcién:— Ciclo Egresion: _
rvomore: [ - I

Regulares Otros Servicio Curso en Linea
EA (para la Vida, Iniciar Continuar y NAFIN - MEDIO) -
CITAT ( Nivel Basico )

i det curso: [

wom_corto: | (<

Aula -

Poeta

dd/mm/aaaa

Fecha de Término: Periodo de Egresibn:-

(M)-(V)

L MLugar donde se imparte la capacitacion.

Acciones Moviles

Activar Curso

3 (Centro de Readaptacion Social.)
Curso Activo Zona Naval Militar

Primero se debe elegir al docente dando click en el botén Docente, se despliega la lista de docentes del

plantel se selecciona uno al dar enter. : |

15
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Programacion de Cursos  cicioEscoar

Clave Estado: Clave Plantel: Ciclolnscri)cién:_ Ciclo Egresion: _
5
Clcursol [ ]
AVAREZ RALCS AT ____m
CISN SC AR SERGIO 5
I: :I Aula
ORRALES MAGALLON HERACLIO 40 Poeta -
ddim| “RUZ JRIGU 1| ] 11B7 4
Fecha de Inicio: YO 4 ) iodo de Egr&sic’-n:-

[1 . \'I

N Docente mas Equipo.
() Acciones Moviles Q Unidad Mavil

Activar Curso Cereso

3 (Centro de Readaptacion Social.)
Curso Activo (O Zona Naval Militar
[l cJriwislela]o]ls]s]

LW ugar donde se imparte la capacitacion. (O Traslado del Docente. Consecutivo

Posteriormente se selecciona le tipo de servicio que impartira el docente, Servicio regular y otros
Servicios.

En el cuadro de servicio se introduce la letra correspondiente de acuerdo a la opcién deseada,
En el caso de servicios regulares; automaticamente se despliega el catdlogo de area, especialidad y curso

que permite la eleccion correspondiente. La duracion en horas y clave del curso se muestra de manera
automatica.

Nota: en el caso de los cursos que no estén en el catalogo, se tiene que capturar en servicios CAE 0
Extension segun sea el caso, aparecera en el cuadro de drea “OTRAS CURSOS”, posteriormente
deberan capturar todos sus datos.

16
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e Seleccionar el area que corresponda.

25 Programacién de Cursos.
Programacion de Cursos e e el 2021-2022
&) Docente Ciave Estado: [f] Ciave Piante cicio inscripcion: [  cicio Earess
DTSl CORRALES MAGALLON HERACLIO
ES Regulares Otros Servi Curso en Line.
i . INEA (para la Vida, Iniciar Continuar y NAFIN - MEDIO)
<c.rect ~

CAPACITAT ( Nivel Basico )

L8l ugar donde se imparte la capacitacion. O Traslado del Docente.
—— O Docente mas Equipo.
O Acciones Méviles Unidad Mowil.

ar Curs Cereso

= (Centro de Readaptacién Social.)

e Laespecialidad y el curso, segin corresponda.

2 Programacion de Cursos.

&) Docente Clave Estad tave Plantel: [

LGIEE DOMINGUEZ MURO ALBERTO ISMAEL JAXeS DOMASS0401DHE

Regular Cursoen Linea —————————  sapucio
E = Escolarizadol CCO/ S , Iniciar Continuar y NAFIN - MED!I J) | -
C=E.B. | ECI E L Basico ) |

r.deicurse: RGN
—
nom_corto | ()

L MLugar donde se imparte la capacitacion. (D Traslado del Docente.

N () Docente mas Equipo.
_O Acciones Moviles 8 Unidad Movil
Curso

r O Cereso

5 (Centro de Readaptacion Social.)
urso Active (0) Zona Naval Wilitar

Una vez elegida el area, especialidad y curso se captura la fecha de inicio y termino del curso, el periodo
de inscripcion y egresion se calcula automaticamente, asi como los ciclos de Inscripcion y Egresion.

17
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[ Curso| [Area | Duraclun -
- 01 01 en Horas Clave del Curso: [REEEalue=]

Fecha de Inicio: 18IDSIEDDS Periodo Inscrlpclon Fecha e Término: hBM 042003 Periodo de Egresion:

" m IEE - Iu I I [ aua { Taller]

Para programar el horario del curso se selecciona los dias, la hora y en que taller, laboratorio 0 aula de
usos multiples se impartird, al ser seleccionado el espacio educativo automaticamente se muestra la clave
de dicho espacio educativo.

Fecha de Inicio: EEEHUSREIR Periodo Inscripcion: Fecha de Término: 18I1 0/2005 Periodo de Egresion:

Aula [ Taller
TaLLERDT 028T150101

Si el curso no se imparte en el CECATI, deberé seleccionar directamente las acciones moviles, ceresos
0 zona naval militar y posteriormente el tipo de accion movil.

=W ugar donde se imparte la capacitacion. O Traslado el Diacerte. Consecutivo
. . () Docente més Equipo.
O Arciones Moviles O Unickad Mavil.

D Cereso

(Certro de Readaptacion Socisl.)
D Zong Maveal Militar

Posteriormente se debera capturar los datos del demandante (cuestionario) y automaticamente se asigna
un numero registro.
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Programacion de Cursos  cicoEscolar:

Clave Plantel: Ciclo Inscripcion

Mo. de Accidn Mavil 22021140070001

NOMBRE/RAZON SOCIALADENTIFICACION DEL DEMANDANTE

| .
:I Aula -

Direccidn —» .. S—

Colenia o Localidad: C.P: e E-;re-sic-n:
Estado: Municipio o Delegacitn:

E-Mail:

CARACTERISTICAS DEL DEMANDANTE.

L MLugar donde se
— e
@ Acciones Moviles Unidad Movil

Cereso

(Centro de Readaptacién Social.}

En caso de Otros Servicios; se introduce A = CAE 6 X=Extension, automaticamente se despliega el
catalogo de area y especialidad.

£ Programacién de Cursos.
Programacion de Cursos  cicoEscoar:

&) Docente Clave Estat Clave Plantel inscripcion: [l  cico Egresion
LIULES CORRALES MAGALLON HERACLIO

= Curso Servicio
LINEA (para la Vida, r Continuar y NAFII
CAPACITAT ( Nivel Basico )

- Id. del Cur:
vom_corto: |
Aula -

Poeta
e

e
T

0 El servicio Roco es por Especialidad 7

w50 es por Curso presione No

L WLugar donde se imparte la capacitacion. (O Traslado del Docente. Consecutivo
- (O Docente més Equipo. _
(O Acciones Méviles Unidad Movil

irs Cereso

= (Centro de Readaptacion Social.)
Curso Activo O Zona Naval Miitar

Para el caso de los cursos ROCO, tenemos 2 opciones ROCO por especialidad o ROCO por curso.
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Ciclo Escolar: [Rlpiielze)
Ciclo Egresion: _

o v nom_corto: [N )
Aula
) |: > Mensaje Importante <<< E | ||

Poeta

0 Curso del REPOSITORIO?
) REPOSITDRIDp esione No, si es NORMAL

(M)-(V)

L-MLugar donde se imparte la capacitacion.

(O Acciones Méviles Un
o] 8 Cereso
. (Centro de Readaptacién Social.)
Curso Activo (O Zona Naval Miitar

Para el caso de los cursos de Extension, tenemos 2 opciones Cursos de Repositorio o Cursos Normal de
Extension.

3 ddimm/aaaa hhimmi/ss {pmiam ) formato de 12Hrs.

LB ugar donde se imparte la capacitacion. (O Traslado del Docente
N .. () Docente mas Equipo.
O Acciones Mavies O Unidad bovil,
O Cereso
(Centro de Readaptacidn Social.)
OZnna Maval Militar

g =
[ ATENCION

1 El Password es incarrecko Favaor de comunicarse al Depta, de Sistemas de la DG,
LY

En el caso de que un curso ya se encuentre acreditado automaticamente el sistema cerrara el curso y no
se podran modificar los datos de este, asi como no permitira inscribir en ese curso. Si por alguna razén
nos falto inscribir o modificar los datos, tendremos que pedir a la Direccion General la clave para
activarlo y asi realizar los cambios necesarios.
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Al seleccionar el botdn <buscar> nos aparece esta pantalla que al presionar el encabezado nos ordenara

por grupo, docente, curso y servicio segun sea el caso, para seleccionar el curso que buscamos y al darle
<enter> nos lo visualizard en la pantalla de la programacion.

£5 Selecciona el Curso a Inscribir.

Programacion de Cursos.

Grupo Docente curso Serv. P.ns.

Accion Movil : m

.
C Ry et my

martes | martes [ @oohrs | 15:00 hrs |coMPUTACION 2 Sesion 1
Sesién 2

Sesion 3

Sesion 4

Sesion 5

Al seleccionar el boton <imprimir> nos mostrara un cuadro con las diferentes formas de impresion.

@ Impresion de Escolarizado.
© Impresidn de E.B.N.C.
- = = @ Impresién de S.LC.A.D.L )
> bR - F——
@ Impresion de C.A.E.

S ® Impresion de EXTENSION. ISR
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ALUMNOS

Dentro del menu principal se encuentra el boton de Alumnos y este despliega dos botones; Alta de
Alumnos e Inscripcion

DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION PARA EL TRABAJO

STEMA DE ADN ISTRACION

2021-2022

Inf. General del Plantel

Alta de Alumnos

Acreditacién CapacitaT-Transferencia
Certificacién Catslogo de Alumnos.
Reportes Credencial
RIAC Catalogo de Inscritos
Personal
sarix

En Alta de Alumnos muestra una pantalla donde se registra datos del alumno en cuatro folders; Datos
personales, Datos Generales, Datos Socio-Econdémico 1 y Datos Socioecondmico 2.

Datos personales; en este primer félder se capturara datos como nombre, apellido paterno, materno,
fecha de nacimiento, teléfono, domicilio, nacionalidad, tipo de sangre, tipo de discapacidad, etc., y se le
asignara un nimero de control para el alumno.

Al dar de alta un alumno al catalogo de alumnos nos pedira el nimero de control del alumno que debera
ser de 14 digitos, como lo muestra el cuadro.

¥. Alumnos
- Entidad Federativa
Registro de Alumnos. | EESrEr S—
Humero de control (SRR

9999 EL] 898 59589
ano ! extado ! plantel ! conxecutivo

Datos Personales Datos Generales Datos S-E 1

Apsllio Paterno: >>> Mensaje Importante <<<

Apelido Materno: j i
El nimera de alumno esta incorrecta, Favaor de checar.
Mombre(s): Ejemplo: para el ciclo escolar 2005-2006:
21

Clave de entidad: (
Cecati (ndmera):
Mimero consecutivo

- Datos Generales del Alumno. |

Domicilio: MUMERD DE CONTR:

: 917
Colonia o Localidacd: B N
Para alumnos ya inscritos en ciclos escolares anteriores,
: &n nimero de control de deberd de completar bajo este esquema.
Ejempla: nvo 19980917300001 ank 98091730001

Muriicipio o Delegacisr:
dd/rmmfaass

Fecha de Registro: | [/ - 4
Nacionalidact: ~ | Pl - e idad

Tigs €2 SEmee 4Padsce actusliments sigura entermedad o es slérgico O wisual O Motriz o Misculo
' slgin medicsmenta? e o

scudz | | O Lenguaje O MNinguna

Registros :

Nota: es importante que se capturen todos los datos ya que trae validadotes en los campos, si estos no se
capturan nos mostrara mensajes de advertencia, si la captura se realiza bien no tendran problemas al
grabar el registro.
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Microsoft Yisual FoxPro ['E

Failed to update table: Unique index violation

Si aparece este error es debido a que ya existe un alumno con este numero de control y el sistema no
admite duplicados.

¥ Alumnos

X
n Entidad Federativa
-
Registro de Alumnos. |FEEmy=—m
- Plantel
Humero de control AT
2006031:5:500001
Clave de CCT: 0SDETO 556

9999 L) 999 99999
ano | estado / plantel / consecutivo

JORGE MORALES HERNANDEZ

Datos Personales Datos Generales Datos SE 1 Datos S-E 2

dd;
Apelics Paternc: | MORALES Fecha de Nacimiento: 1220973 | Sexo: | HOMBRE % | Edad

Apelido Materno: | HERMAMDES Telétono: | 56923214

Mormire(s) JORGE RF.C.:| MOHJ7312124D2 | CURP:| \

Domicilio: |CALLE IGNACIO CRUCES ‘ Cp: 02250 @
Colonia o Lacalidad: | SAMTS CATARNA ‘ pinfidad | DISTRITO FEDERAL v
ECivil | SOLTERO(S) ¥

. Datos Generales del Alumno.

Muricipio o Delegacion: | AZCAPOTZALCO

dd
Fecha de Regisrc: | 20mara0s| £+ |

LCusl? |N|NGUN0 | O Lenguaje (& Minguna

4 Cuents con slgdn tino de servicio Médico? | ISESTE -

Macionalicac: ‘ MEMICAMA, & | Pais: |ME}(ICO | Tipa de Discapacidad.
Tipao de Sangre: iPadece actusimente alguna enfermedad o es alérgico O wisual O Motriz 0 Misculo
a algin medicamenta? O auditiva O Mental

Registros :

Datos Generales; en el segundo folder registrara la escolaridad, la documentacion entregada por el
alumno, asi como el medio y motivo de elegir el subsistema de capacitacion.
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EEE

¥ Alumnos
ntidad Federativa

Registro de Alumnos. |ig @

- Plantel
Humero de control ATCAPOTZALCO
\—2005091 S Cl; de CCT: 0SDBTO1 558
9958 § ] 9999 ave e BT

L] 99! 9!
ano | estado / plantel / consecutivo
JORGE MORALES HERNANDEZ

Datos Personales Datos Generales Datos S-E 1 Datos S-E 2

Documentacion

Ezcalaticlad: | PRIMARIA TERMIMNADS hd |

Documentos entregados
Acta de nacimiento Comprobante de domicilio
Credencial de electar 2 Fotografias
Cartilla [ Cartilla Mac. de Yacunacian o de Salud
[ Licencia de Manejo A EXTRANJEROS ANEXAR

[ credencial del M85 0 15857 1) e 65 SR LEre
; en el Pais, Expedido por la
[ Comprebante de Estudios Secretaria de Gobemacidn

[ curRP

Medios y Motivos de los Capacitandos al elegir el subsistemna de Capacitacidn

Medic: [Rapio
|

Mativa: | PARA EMPLEARSE
|

Registros ;

Datos Socio-Economicos 1; en el tercer folder se registrara la situaciéon laboral del alumno, si no
trabajaba se seleccionara de la lista que se despliega el motivo, de lo contrario se capturaran los datos de
la empresa donde trabaja, como personas gque viven en su casa.

EEE

e
#. Alumnos
Entidad Federativa

Registro de Alumnos. |FEESEEE=rI—
liimero de control P'il =
155
9955 59 555 ug999 Clave de CCT:
afio / estado / plantel / consecutivo
JORGE MORALES HERNANDEZ

Datos Personales Datos Generales Datos S-E 1 Datos S-E 2

Situacidn Laboral
@) Mo Mo Trabajan: |0TRO TIPO DE INACTIVGS v \

Trabaja

Ermpress dande trabais: | | artiovedsa |

Direccidr: | ]

QO si

| Qocupacion

Sttuacidn en of Trabsjo: |
Principal

Personas gue viven en tu casa

<De estas cuantas trakajan © hacen aiguns actividad porla- [ 4 | && cuanto ascienden los ingresos mensuales? :
chal ganan algin dinero? [ =n termings de Selarios minimos )

e

Datos Socioeconémicos 2; ultimo folder donde se registran datos socio economicos referentes a los
bienes y servicios que disfruta el alumno seleccionando Si 0 No.
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#. Alumnos

Entidad Federativa

Registro de Alumnos. | ST S—

Plantel

Hiimero de control
155 | AZCAPOTZALCOD
20080315500001 Clawe de CCT: 09DBTO1558
9999 555 B9850 T
afo /| estado ! plantel ! consecutivo

JORGE MORALES HERNANDEZ

Datos Personales Datos Generales Datos S-E 1 Datos S-E 2

De que bienes y servicios disfrutas

®si
Mo

@si

®si
Mo
s
(O]
Osi
(&) Mo
s
= S

Lavadora de Ropa Linea Telefanica

Teléfono celular Televisidn por Cakle ...

Compuaem Fomsam | 2= Aspiradora

&) Mo
s
(O]

@si
ONo

Autornévil Tostadora de Pan

Osi
@itla}

Calentador de Tangue Personas en Servicio de planta y/o entrada por salida

Mgl

Para finalizar el registro se presiona el botén de guard

Lista que se despliega al buscar el alumno por apellido.

Entidad Federativa

Registro de Alumnos. | FEEESEE=TS_—

Hombre(s)

En el primer folder muestra los datos particulares del alumno y podra ser editados al presionar el botén
de edicion.

Cuando el registro este guardado al darle click a esta imagen se ira directamente a
la pantalla de inscripcion.
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En Inscripcidn se muestra una pantalla donde se inscribira al alumno en un curso, primero en la barra
de herramientas se presiona el boton de nuevo, posteriormente se busca al alumno por apellido o por
numero de control al darle click en la flechita y se mostrara una lista con todos los alumnos con el mismo
apellido o el seleccionado por nimero de control y apareceran lo datos automaticamente.

» [ 1 & AERE

¥ Inscripcion

Inscripcion de Alumnos. Digesf g A gimie:
Entidad Federativa Buscar por No. Control: I:I m

APt it
Plantel
155 | AZCAPOTZALCO 1200510036017 HERRERIA ARTISTICA

2008051 5500001 Servicio: X  Prof.: ARELLANO VILLA GABRIEL

Datos Personales Datos Generales Datos para el Centro de Capacitacion. Datos S-E 1 Datos S-E 2
dditnmizaas
Apelido Paterno: | MORALES Fecha de Nacimisnto: | 1260201973 Sexo: |HOMERE — w Edad: | 32

Apelido Materno: | HERNANDEZ Telétono: | 56923214
Nombre(s) JORGE RF.Coo| MOHJZ312124D2 CURP

.Datos Generales del Alumnao.

Domicilio: | CALLE IGMACID CRUCES Pl 02250
Colonia o Localidad; | SANTA CATARINA pEntidad | DISTRITO FEDERAL

Municipio o Delegacion: | AZCAPOTZALGO E.Civil. | SOLTERC(A])
ddimmizasa

Fecha de Registro: | 20/09/2006 E-hiail:

) wvisual ) Motriz o Misculo
O Auditiva O Mental
O Lenguaje (& Minguna

Tipo de Sangre: | O- iPadece actuslmente alguna enfermedad o es alérgico
& algin medicamenta?

Macionalidac: | MEXICAMA Pais: | MEXICO ’—Tmo de Discapacidad.

LCUAl? TIRGLIRICH

sCuenta con algdn tipo de servicio Médico? | ISSSTE

Regislrus:
En el folder de Datos Generales se registrara el tipo de inscripcién; individual, becado o no becado.

# Si es individual solo se habilitara el nimero de recibo de cobro y la cantidad pagada.

# Si es becado se habilitaran las opciones de SICAT, Beca del plantel y Otro tipo de beca, en el
caso de beca por el plantel podra ser parcial o total, si se elige otro tipo de beca y se habilita para
captura los campos de Quien otorga la beca, nimero de recibo y cantidad pagada.

Por ultimo se selecciona de la lista que se despliega la escolaridad del alumno y muestra la
documentacion entregada por el alumno.

Nota: es importante que se capturen todos los datos ya que trae validadotes en los campos, si estos

no se capturan, nos mostraran mensajes de advertencia, si la captura se realiza bien, no tendran
problemas al grabar el registro.
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W Inscripcion El@l@l
Inscrip de Ahimtho Buscar por Apelido: [mopaes |

Entidad Federativa Buscar por No. Control: l:l
| 09 |DISTRITO FEDERAL

JUBN CARLOS AMAYR BARRS
Plantel
12005100360187  HERRERIA ARTISTICA

2008091 5500001 Servicio: X Prof.: ARELLANOVILLA GABRIEL

Datos Personales Datos Generales Datos para el Centro de Capacitacion. Datos S-E1
Tipo de Inscripeidn.

Datos S-E 2

MNo. de Recibo:

() Becado

Costo de Inscripeidn;

(%) Mo Becado

@uien lo Otorga:
L 0
No. e Recibo de Cobro: 56000 RIS, G (REE1IE

Cantidad Pagada: 0
Cantidad Pagacs: F a0

Escolatidac: | PRIMARIL TERMINADA

Documentos entregados.

A EXTRANJEROS ANEXAR

en el Pais, Expedido por la
Secretaria de Gobernacidn

Registros :

En el folder Datos para el Centro de Capacitacion se encuentra el boton ““ Asignacion del Curso”, que

se habilita cuando se presiona el botén Editar de la barra de herramientas cuando los folderes estan en
solo lectura.

#. Inscripcidn
Inscripcion de Alumnos.
o cicrativa
0o Joistrmo reperas
Piantel
arcapoTzalCO AzoosfBosal iy
E Servicio: X Prof: ARELLANG WILLA GABRIEL

Datos Personales Datos Generales Datos para el Centro de Capacitacion.

Medios v Motivos de los Capacitandos al elegir el subsistermna de Capacitacian
Medio: [L_ 1] RaDio

wative:| 5 || Pars EMPLEARSE

Registros :

“& Inicio e
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Muestra los cursos a seleccionar, se enlista los cursos con el namero del grupo, nombre del docente,
nombre del curso y el tipo de servicio, en la parte inferior los horarios.

Lista que muestra el curso a inscribir

%8 Selecciona el Curso a Inscribir.

Programacion de Cursos.

Grupo Docente Curso

El Aula / Taller| Fecha de Inicio. Fecha de Término.

Wiernes 19:00 hrs § 21:00 hrs | ZOMPUTACION 1

¥ Inscripcion EJEJ El
[ e _

Entidad Federativa Buscar por No. Controk

09 | DISTRITO FEDERAL JUAN CARLOS AMAYA BARR

Plantel

12005100360187  HERRERIA ARTISTICA

200R091 5500004 Servicio: X  Prof.: ARELLANO VILLA GABRIEL
Datos Personales Datos para el Centro de Capacitacion, Datos S-E1 Datos S-E 2

&3 Tipo de Inscripcidn.
No. de Recibo:
() Becada Costo de Inscripcian:
(%) Mo Becado
Cwien lo Otarga

Mo. de Recibo:
Cantidad Pagada

o de Reciba de Cobra:
Canticlad Pagada: 3 50

Escolaridad: | PRIMARIA TERMIMADA

Documentos entregados

A EXTRAN.JEROS ANEXAR

en el Paig, Expedido par |3
Secretaria de Gobermacidn

Registros :
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Disenador de informes - catalogo_alumnos.frx - Pagina 1

_SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE CENTRO'S DE FORMACION PARA EL TRABAJO

CATALOGO DE ALUMNOS

21092006

Id Alumno A Materno Nomhre(s) RF.C. CUR.P.

A0E100G00085 ESCAJEDA IDALLL ELITH ESIDga042?CZe ESIDea0d427MDGE XD0E
A05100G600808 REYES 4 DE LOURDES RELOSX1012E4 RELOS20101
A051005600575 ROMO MARIA DE LOURDES RLOS20805FD0 RELOS20R05FMDGMERD
A0&100G0004 1 TESCAS JESTS TEESS111370 TEESS1113
051003600430 ABREGC TOREES DOF4 CELIA AFRTDA40505 TS AETDé40305
A0E100EE00247 ACEVEDO FERNANDEZ GENCVEVA AEFGII0SHERS AFFGI00526
1953100601625 ACEVEDC SEGOVIA ARLANA AFES AR L7658 AFS ABA10E27
A051005600199 ACEVEDO SEGOVIA GABRIELA AFSRR07I00EWE AFESRR07300
AD0E100EE00784 ACOETA HEFMANDEZ ANDREZ CECILLA AQOHARSOE] STWA ACHARS]1S
051005600857 ACOSTA RODRIGUEZ JUAN SEEASTIAN ACRIZE0T0SKLE ACRTEE00SHDGCDH
051005500522 ADAME AGTILAR JOSELEAEEL A4 ATSSIE]1Z2TD

A05100G600066  AGTTERD BARRETD ROSAIE &4 ATER 7021 2042 AUEBR 750212
A0S100G600792 AGTERD GARCLA MIARIA DE JESUS ATGIT2GETTS ATUGI720G25
A0E100EE00585 AGUILAR DE L& CRUZ ADOLFC ATC 4RS00 NS5 ATICARS01 22
AB10EE05%S AGUILAR FLORES FRIMO ATFPS20812025 AUFPS20E12
A0E1005600559 AGTUILAR GONZALEZ ADOLFD ATTGARO1O2ETTS ATIGARIOIZHDGGHDO
A05100GE00050  AGUILAR MACIAS JULITH ATTMIZ?1106UR0 ATRIET1L08
051005600051 AGUILAR MACIAS LUCERO ELIZABETH ATMLESOR17CUL ATMLESNR1TMDGGCC00
A0E1005E00550 AGUILAR 4 MIREZ JOSE ATTRIZ10305ET6 ATIRTEI0S05
A0E100GE00584 AGUILAR REYES I HATIVIDAD ATTRIZ10506251 ATRIZ10506
A0B100E600437 AGTUIRRE DELGADC CRISFIN ATDCTE1205CW1 ATUDCTELZ05
051005600578 AGUIREE DER&S JESTUS JTAVIER ATTDIER12178H0 ATIDIER1Z 1 THDGGRE0Z
A05100G600854  AGTUIRRE GONZALEZ HORMA PATRICTA ATGHES01015F% ATGHE50101

WNSIAMREMNRET ACTTITRRT TITH & CART O ATTTC 711 104ATY S0 AT CR11104
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FOTOGRAFIA
No. DE CONTROL DEL ALUMNO

FECHA DE EXPEDICION CICLO ESCOLAR
14/08{2021 2021-2022 |
Tomar Foto

ESPECIALIDAD

Imprimir Credencial

FOTOGRAFIA DEL ALUMNO

Esta pantalla de puede acceder de 2 formas:

% EMISION DE CREDENCIALES

1.- cuando se inscribe al alumno se le da doble click en el icono de la camara y entra directamente

#. Inscripcign

Inscripcion de Alumnos.

Entidad Federativa Buscar por No. Contre

12005100360187  HERRERIA ARTISTICA Con doble CIle
| Zoocosissaont | Servicio: X Prof. ARELLAND VILLA GABRIEL .
Z00R09N SS0T accesa directamente

Datos Personales Datos Generales Datos para el Centro de Capacitacién. Datos S-E1 Datos S-E2 .
para la credencial

Apelico Paterno: | MORALES Fecha de Macimiento ‘12.!1 21973 ‘ Sexa: |HOMBRE v‘ Exlad!

Apelico Materno: | HERNANDEZS Teléfono: ‘55923214 ‘

MNombres]) JORGE RF.C. MOHI731212402 ‘ CURP: | |

_ Datos Generales del Alumno

Dormicilio: | CALLE IGNACI) CRUCES | cp:[ozesn |

Coloria o Localidad: ‘SANTA CATARINA, | R ‘ DISTRITO FEDERAL

Municipin o Delegacicn. | AZCAPOTZALGO | Ecivi | SoLTEROMA) |

Fecha de Registro: | 200972008 | E-Mait |

Nacionlidad: | MEXICANA | Pafs: |MEXICO Tipo de Discapatidad
s de S Padece actusimente alguna enfermedad o es alérgico O visual © Motriz o Mdseulo
 slgin medicamenta? O muditiva  © Mental
scusir [ MmGUND | O Lenguaie & Minguna

&Cuerta con algln tipo de servicio Médico? | ISSSTE

Registros :
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2.- En el menu principal en el apartado de alumnos selecciona credencial

Programacion de Cursos Alta de Alurinos

Alurnos Inscripeion

Acreditacion [nscripcion, Re-inscripion de Alumnos

Certificacion Credencial

e

al seleccionar credencial aparece la siguiente pantalla la cual debera ser capturada con los datos que se

solicitan.

No. DE CONTROL DEL ALUMNO
- Dando click
FECHA DE EXPEDICION CICLO ESCOLAR Odré tomar
(o | podid oma
Tomar Foto la fOtOgrafla.

ESPECIALIDAD

I
Imprimir Credencial

4 EMISION DE CREDENCIALES

En este
apartado
selecciona la

Al darle click especialidad

se imprime la

credencial en

una

presentacion

preliminar
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Al llenar todos los datos correctamente, y seleccionar imprimir credencial, asi le mostrara la
presentacion preliminar, posteriormente la podra mandar a imprimir.

Ya inscritos los alumnos tendran que ir al mena principal en la opcién “Reportes” para generar las
LISTAS DE ASISTENCIA, y posteriormente se podra trabajar en las diferentes opciones.

REPORTES

Después de generar los grupos es importante que se generen las listas de Asistencia dando un click en
la opcidn de reportes.

DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION PARA EL TRABAJO

SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR

Inf. General del Plantel

Alumnos
Acreditacion
Certificacién Lista de Asistencia
[ Reportes ] i
Historial Académico
Reportes Estadisticos
Personal
saLIir goff

Presenta la siguiente pantalla con las diferentes opciones de servicios Escolarizado, EBNC, ROCO,
SICADI, CAE Yy Extension.
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SERVICIO

@ SICAL
®cae

@ Extensi n

Al seleccionar el tipo de servicio muestra la opcidn de sacar el reporte por horario, grupo 6 docente. Una
vez elegida la opcion posteriormente se selecciona el ciclo escolar, el periodo y el mes.

SERVICIO
@ Escolarizado DOCENTE Ciclo Escolar Periodo

O EBNC CISNEROS CUELLAR SERGIO -

@® ROCO

@ SICADI

® CAE

@ EXTENSION
@ LINEA

@ CAPACITAT

SELECCIONA EL GRUPO

CLAVE DE GRUPO NOMBRE DEL CURSO

12021140070002 | MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA AUDITORLA

Nota: en la servicio ROCO Y SICADI muestra secciones de evaluacion y secciones de asesoria.

En el centro de la pantalla se muestra la lista de lo seleccionado ( horario, grupo 6 docente), al seleccionar
aparece otra opcion para seleccionar el tipo de reporte que desea, imprimir por la opcion marcada dentro
de la lista 6 imprimir todos de la lista. Se oprime el bot6n de impresién y muestra el reporte.

Nota: Cada vez que se de un grupo o un alumno de alta hay que sacar la lista, de lo contrario en la
seleccion de acreditacién no se mostrara el alta del alumno.
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Lista de Asistencia

Después de generar la lista de asistencia puede entrar a las opciones del mend Acreditacion y
Certificacion.

ACREDITACION

Al entrar a la opcion de Acreditacion se muestra la siguiente pantalla.

[}' EVALUACION POR TIPO DE SERVICIO

@ Escolarizado DOCENTE Ciclo Escolar Periodo

O EBNC CISMEROS CUELLAR SERGIO ~ 2021-2022|~ 1. ~
2

@® ROCO

@ SICADI

® CAE

@ EXTENSION
@ LINEA

@ CAPACITAT

v

SELECCIONA EL GRUPO

CLAVE DE GRUPOD NOMBRE DEL CURSO HORARIO
12021140070002 | MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA AUDITORLA

Muestra el tipo de servicios Escolarizado, EBNC, ROCO, SICADI, CAE y Extension.
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Al seleccionar la opcién de escolarizado se tiene que seleccionar un docente de la lista mostrada, el ciclo
escolar y el periodo de egresion, en el centro de la pantalla se muestra (el 6 los) cursos del docente y se
presiona el botdn para elegir el grupo a evaluar.

[ EVALUACIGN POR TIPO DE SERVICIO

@ Escolarizado C clo Escolar
@ ROCO

@ SICADI

@ CAE

@ EXTENSION

@ LINEA

@ CAPACITAT

SELECCIONA EL GRUPO

‘CLAVE DE GRUPO NOMBRE DEL CURSO HORARIO
12021140070002| MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA AUDITORIA

Posteriormente muestra la siguiente pantalla, con una lista de alumnos y los subobjetivos que tiene el
curso que sera evaluado, al final muestra si el alumno es acreditado o no acreditado, también puede
registrar a los desertores e imprimir el reporte.

Escolarizado

Lista de Alumnos Subobjetivos del Curso

NOMBRE DEL ALUMNO
T diis 5uh1 sub2 [Ty sub3 EEJ subd R subs

ARTEA ICHELLE GO AN A,
RTINS MARTIET ALELAHDRO subE sub7 [Ty subs P subo IR subto

WMARTINEZ RODRIGUEZ ALBERTO
sub11 sub12 sub13 |:| sub14 |:| sub15 |:|
lista de §uh1ED sub17 D sub18 D sub19 D sub20 D

alumnos Sub21 D Sub22 D Suh23 D Sun24 |:| Sub25 I:‘ subobjetivos
Sub26 D Sub27 D Sub23 D Sub29 D Sub30 |:|

Resultado Acreditado No Deserfor Horas  Horas
Final Acreditado Curso  Reales

meg o=

v

Calificacion numérica
(minimo 5, méaximo 10)

En caso de ser desertor

Muestra el marcarlo con una (X)

promedio
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Al seleccionar el servicio EBNC muestra la siguiente pantalla donde se selecciona al alumno y
automaticamente despliega los submddulos para capturar los resultados en competente 0 no competente.

EBNC Nombre del Alumno NOMBRE DEL ALUMNO [A] COMPETENTE

MORALES WILCHIS WERUNIGA H

- H

idl_alumno Clave Submddulos Fecha Resultado @
20040280009 03010401 APLICAR NORMAS DE SEGURIDAD, ORDEN ¥ LIMPIEZA 0140172008
20040230003 | 03010102 | IDENTIFICAR TIROS DE MENTENIMIENTO 011/2006
20040280009 03010103 | UTILIZAR INSTRUMENTOS DE MEDICION 010272008

Lista de alumnos 20040280009 | (010104 | APLICAR NORMAS DE INSTALACIONES ¥ EQUIFD INDUSTRIAL. 010202006
(040250009 03010405 | DAR MANTENIMIENTO A HERRAVIENTAS 010242008

20040280009 | (HOI0106  DIAGNOSTICAR ¥ REPARAR FALLAS EN hAQUINAS DE RRODUCCION 0 SERMCID 0100272008

20040250009 | 03010107 MENIPULER HERRAWIENTAS DEMONTAIE 10242006

20040280009 | Q3010108 APLICAR TECNICAS DE SOLDADURA 010272006

20040280009 | (010109 REPARAR FALLAS EN SUMINISTRD DE ENERGIA 10242006

Ia

Captura del resultado del

submddulo con la letra
(C) Competente
(N) No competente

Al seleccionar el servicio ROCO muestra la siguiente pantalla donde se selecciona al docente, ciclo
escolar, periodo y se despliega por tres tipos de evaluacion por perfil (area cognoscitiva, area socio-
afectiva y area psicomotriz) la evaluacion puede realizarse por especialidad y curso, en la pantalla de en
medio se selecciona el alumno.

SERVICIO
@ Escolarizado DOCENTE Ciclo Escolar Periodo

@ EBNC URIBE CASTRO JOSE DOLORES Fl EEEEE EBE P
2
3
4 5

©ROCO ) Eval. x Esp.
@ sicapi () Bval. x Curso
[ 113

@ EXTENSION

SELECCIONA EL GRUPO
CLAVE DE GRUPO HOMBRE DEL CURSOD HORARIO S @\
1200501 0260007 ‘MANTO & INTERRLUP DE MEDIA TENZIOH
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ROCO evaluacién por perfil, muestra la siguiente pantalla donde se elige al alumno y debera capturar el
resultado de la evaluacion de area cognoscitiva, psicomotriz y socio-afectiva tal como se sefiala
en la pagina 14 de las normas de control escolar por el (ROCO).

=
i ROCO - REGISTRO DE EVALUACION DE PERFIL { REPER-04 )

CECATI No. [Ikli (ALY TG 2005-2006
Inscripcion Egresion

2005-2006 2005-2006 (Wi f-L 0 APL.DE SOLD. POR ARCO CON ELECTRODO
Periodof 1 | |
Inicio Término Grupo No. de Sesiones Duracién en Horas
23/09/2005 @ 23/09/2005 12005100360013 350
Hombre del Alumno

Calificacion numérica
(porcentaje)

EEE:IOSCITNR m —
SSFCHOMOTRIZ I:I l:l
accva . HH

RESULTADO FINAL 1

Marca con una X

peserTor : [

Lista de alumnos

ROCO evaluacion por especialidad, muestra la siguiente pantalla donde se elige al alumno y se muestran
los cursos de las especialidad a evaluar.

e
#- ROCO - INFORME DE EVALUACION POR ESPECIALIDAD ( IER-05 )

CECATI No. [i%{3 SR 2005-2006

Inscripcion Egresion =l MECANICA DE PRODUCCION

2005-2006 || 2005-2006 == H[LEL | SOLDADURA Y PAILERIA I
Duracion del

Inicio Término Grupo Horario RFC-Docente Examen No. de Sesiones

23/09/2005 | 23/09/2005 | 12005100360013 23/09/2005 08:00:00 a.m. [l AEVG5403246T3 [
ALUMNO NOMBRE DEL ALUMNO NO APROBADO

Imprimir reporte

Marca con una X Lista de alumnos

peserTor: [

CURSOS DE LA ESPECIALIDAD A EVALUAR

CLAVE ALUMNO CLAVE CURSOS CALIFICACION ad
5100360161 010302 SOLDADURAS OXIGAS DEL ACERC EM POS. 0
S100360161 010304 S0LD. BN PROCESOS ESPEC. TIG W MIG
5100360161 010305 SOLDADURA DE YENTAMERIA
100360161 0030 APLIC. DE SOLD. POR ARCO METALICO CUquS c_ie la
5100360161 01033 PAILERIA INDUSTRIAL espemal idad

2100360161 010332 APLDE SOLD. POR ARCO CON ELECTRODO

Calificacion numérica (minimo 5, maximo 10)
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ROCO evaluacion por curso, muestra la siguiente pantalla donde se elige al alumno y se selecciona el
subobjetivo del curso a evaluar.

£ ROCO - INFORME DE EVALUACION POR SUBOBJETIVOS ( IER-05 )

CECATI No. [UECIM Ciclo Escolar AR [T \ECANICA DE PRODUCCION -
Inscripcion _ Egresion (a0} SOLDADURA Y PAILERIA -

20052006 [ 2005-2006
_ 9 ] APL.DE SOLD. POR ARCO CON ELECTRODO

) . Duracion del
Inicio Término Grupo Horario RFC-Docente Examen No. de Sesiones

23092005 | 231092005 [ 12005100360013 f§ 23/09/2005 08:00:00 a.m. [l AEVG5403246T3 [

NOMBRE DEL ALUMNO
I

Marca conuna X Lista de alumnos

peserTor: i

SUBOJETIVOS DEL CURSO A EVALUAR

CLAVE ALUMHO CLAVE SUBOBJETIVO CALIFICACION
5100360161 01033201 ACTIMDADES PREVIAS A LA SOLDADURAFOR ARCO ELECTRICO
5100360161 0033202 SO0LDADURA EN PLACA DE ACERD AL CARBON DE BAJAALEACION COH PENETRACION PARCIAL
5100360161 01033203 SOLDADURAEN PLACADE ACERO AL CARBON DE BAJA ALEACION CON PENETRACION COMPLETA

Subobjetivos del
curso

Calificacién numérica (minimo 5, méximo 10)

Al seleccionar por servicio SICADI presenta la siguiente pantalla, donde se muestra la lista de alumnos
y los subobjetivos del curso para evaluar, esta pantalla se maneja igual que la de escolarizado.

& JSIEAD CONIRORISUBONETIVES) j

cecatiNo. [ZZ3 crave ccT _ ; ADMINISTRACION
=S ENI CONTABILIDAD ASISTIDA POR COMPUTADO
e RN coseco oot [EI
Inicio  Término Grupo
Calificacion numérica
(minimo 5, maximo 10)
SICADI — MBEEL ALUMNO =] sub1 m sub2 BRJ sub3 EPJ sup4 - subs n
suhs- sub7? - subg - sub9 I:I sub10 I:I
sub11 I:I sub12 I:l sub13 I:I sub14 I:I sub15 I:I SUbObjetiVO
Lista de A H = &= s aevaluar
alumnos Sub21 I:l Sub22 I:' Sub23 I:l Sub24 I:l Sub25 I:I
Sub26 El Sub27 |:| Sub2g El Sub29 El Sub30 I:I
Resultado  Acreditado  No Desertor  Horas
Final Acreditado curso En caso de ser desertor

marcar con (X)
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Al seleccionar el servicio CAE se presenta la siguiente pantalla, donde se muestra una lista de los
alumnos inscritos en este servicio y se capturara la calificacion final.

=

B CAPACITACION ACELERADA ESPECIFICA { CAE ) - EVALUACION

Imprimir
CECATI No. Ciclo Escolar | 2005.2006 :3 - ! ————  reporte
Inscripcion Egresion Area | MECANICA DE PRODUCCION
Ciclo| 20052006 | | 2005-2006 | Especialidad | SOLDADURA ¥ PAILERIA
Perindo Curso | SOLDADURA BASICA
Duracion
Inicio Término Grupo Horario en Horas
30/05/2006 | | 27/06/2006 12005100360210 8:00hrs | A | 14:00 hrs
Marca con una X
peserToR i
NOMBRE DEL ALUMNO CALIFICACION
20041 003600105
20051003600128  FELIX CALDERON JOSE CRUZ 000
20051003600550  ORTEGA ESTRADA LUIS FERNANDO 0.00 ista d
20051003600602  GARCIA YILLARREAL GABRIEL RAFAEL 0.00 Lista de
20061003600193  ONTIVERDS CASTRO EFREN o alumnos

20061 003600646
20061 003600647

20061003600683
20061 003500721

DELGADO TORRES JOSE DAMASO
FUENTES SOTO J. GUADALUPE
LIZARRAGS ROJAS ALYARD MARCIAND
AVALOS TESILLO JUAN ANTONIO

Calificacion numérica

(minimo 5, maximo 10)

Si selecciona por servicio Extensidn presenta la siguiente pantalla, donde se muestra una lista de los
alumnos inscritos en este servicio y se capturard la calificacion final.

¥
B CURSOS DE EXTENSION - EVALUACION

Imprimir
cecaTiNo. [(El] ciclo Escolar reporte
Inscripcid Egresion LICEN MECANICA DE PRODUCCION
[ZINIEINENE SOLDADURA Y PAILERIA
Periodol - (=T LI HERRERIA ARTISTICA
L. i Duracicn
Inicio Téermino Grupo Horario en Horas
n o5 ]
Marca con una X
pesertor: [
CLAVE _ NOMBRE DEL ALUMNO CALIFICACION Lista de
20051003600177 |CASTILLO LIMNAM JOSE DEJESUS 0.0a
alumnos

20061003600215
20061 003600611

WARGAS RODRIGUEZ HECTOR SAMUEL a.oa
DIAZ NAYAR MARCC AMTOMIO ooo

Calificacion numérica
(minimo 5, maximo 10)
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CERTIFICACION

IMPORTANTE: En el menu principal se encuentra la opcion de Certificacion cabe mencionar que
este registro estd a cargo de la Subdireccion de Vinculacion, POR LO CUAL YA NO SE CERTIFICA
EN EL SISAE.

Opcidn 1y 2 Asignacion de Series Diplomas y Asignacién de Series Constancias.

Para la asignacion de series de los diplomas y constancias se selecciona el ciclo, se captura el folio inicial
y final, se captura la fecha de expedicion y automaticamente en la parte inferior se muestran los folios de
acuerdo al folio-inicio, folio final y se salva.

Todos los folios en la columna de movimiento estan como sin expedir, conforme se van asignando los
diplomas, automaticamente cambia a Expedido y se llenan las columnas de documento (especialidad o
curso) y la de servicio (escolarizado, EBC, ROCO y SICADI).

Cuando se realice una asignacion y se quiera modificar dar click en editar, se puede modificar fecha de
expedicion, el tipo de Movimiento esta presenta 4 opciones ( Sin Expedir , Expedido, Cancelado y
Duplicado).

Cuando se realice una asignacion errénea de folio, en la opcién Movimiento, si estd en expedido

cambiarla a sin expedir con esto el folio estara listo para volverlo a asignar, recordando modificarlo en
donde fue asignado al alumno.

Por ultimo click en salvar para guardar los cambios.
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S CONTROT EDIRIONAS;

SERIE ASIGNADA AL CENTRO : DIPLOMAS

‘ ‘FOlIO final

2010 | ‘Camula(l

Asignacion de series 10 ||Fe°“—“?“"“r 0181105 ‘

Mo. Folin  Fecha Expedicidn = Movimiento Mativo Falio Muevo | Fecha Expedido Muevo Documento  Servicio [~]
22 0201105 Canceladn i | Pérdida cid| W23 0501105 Especialild | Roco [
Rss 010108 Sin Expedilid = it Especialilid Escolarizid
R56 010106 Expedido [+] [+] I Espec\a\iD Escolarizid]
RS? o108 Cancelado[d| Pérdida cid|  Rs6 o1o0S cwso | sicanl B4
5 0101106 Duplicado 4 & R 010105 Esperialid| Roco [

| |rse o1 G Sin Expeditid [+] i curso [l Escolarizid
RE0 010108 Canceladn Sin utilizal R33 otmtos Especiali SICADI
Barra de : g g petlsiad g

. 721 01015 Sin Expedirid [~] i Espesialilid| Escolariziid
herramientas para 22 a1 Exgedivo 4 [~] o Cuso [ EBNC K
manejal’ la 23 01101105 Canceladofd| Robo o EEI i Curso (| Escolarizid
informacion A0T1 B10% Expedid [ [~] ‘i Espesialiid | Escolarzid| [

Alta de series A % Slguleme B

Salvar folios Modificar

En el tipo de Movimiento Cancelado el motivo puede ser (error mecanogréafico, robo o extravio, perdida
de vigencia, series incompletas y sin utilizar)

En el tipo de Movimiento Duplicado al dar click nos muestra una pantalla en la cual se captura el nombre
del control del alumno, numero de folio antiguo, por dltimo nombre del alumno y salvar.

Al término se vera reflejado el nimero de folio en la columna de folio anterior.

W CONTROLDEDIPLOMAS

SERIE ASIGNADA AL CENTRO : DIPLOMAS
Ciclo Escolar Periodo

Folio de Inicial Fi0001 | |FOIi0 final ‘ o100 Cantidad ‘ Fecha acta - | 07/0742006 ‘ |

CAPTURA DE No. DE FOLIOS :

Mo. Folio | Fecha Expedician Movimiento Motivo Folio Anterior Documento Servicio
fiooo1 P Duplj - ~
" |Fioonz P ENY: i Diplomas Dup v ~ 1N
' |fioo0s i Sin = <
' |fioo0a i Sin 123 23 = <
|fioo0s i Sin = <
|fiooos i Sin = <
Nombre ke n veronica = =
Apellido Paterno Lo in O vichis < = =
fiooog I Sin . < =
Apellido Materno S — ki — -
fiono I W‘,—v| ‘ < =
I eSS T 1 T =

Opciones de reportes para los diplomas y constancias

En esta pantalla nos muestra 8 opciones a imprimir.
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W CONTROL DE DIPLOMAS

SERIE ASIGNADA AL CENTRO : DIPLOMAS
Ciclo Escolar Periodo

Folio de Inicial - Folio final - Cantidad Fecha acta
Mool MOT00 100 Administrativa | 070772006 |

CAPTURA DE No. DEFOLIOS :

Mo. Folio | Fecha Expedicidn Muwimiento Motivo Faolio Anterior Documento Semicio A
fiooa i 23
fioonz i
fioooz P
fioona i
fioons P

fiooos i
fiooo? P
fiooog i
fioong i
fiooato i
fiooo11 i

(SRDCOOS

(O ESCOLARIZADO
OEBNC

O SICAD

) Alumno / Diploma

Opcion 3 Diplomas Cursos Constancias

Muestra los servicios donde se selecciona el que requiera, después se selecciona el docente, ciclo
escolar, periodo, curso, la lista de grupos al seleccionar dar click te muestra la lista con todos los folios
disponibles se elige y enter, en la parte inferior muestra el listado de los alumnos acreditados a los cuales
se les asignaréa el numero de folio y la fecha correspondiente para ser impreso en el botdn diplomas.

i ASIGNACION DE FOLIOS A LOS ACREDITADOS POR GRUPO

SERVICIO DOCENTE Ciclo Escolar Periodo
© Escolarizado ARELLAMO WVILLA GABRIEL - 2005-2006 = 1 |
® EBNC SELECCIONA EL GRUPO é‘
® ROCO CLAVE DE GRUPO HOMBRE DEL CURSO
: z:‘:m 120051 00360001 SOLDADURA OXIGAS DEL ACERO EM POS.
Opciones S ENSION 1200510036001 7 | SOLDADURA OXIGAS DEL ACERO EN POS : Lista de folios
. = 120051 00360052 | SOLDADURA DE WENTAMERLA di ibl
de Servicios 120051 00360075 | SOLDADURA DE WENTAMERIS : Isponibles

Bot6n para
imprimir los

0. DE SERIE DE DIPLOMA o CONSTANCIA - N
diplomas

120051 00360001

ASIGNACION DE No. FOLIO ¥ FECHA DE EXPEDICION

Ho. CONTROL HOMEBRE DEL ALUNMHO Ho. FOLIO

Lista de
alumnos
acreditados

Boton Diplomas: aqui se imprimen los diplomas por curso y las constancias.

42



MANUAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR_(SISAE 2021-2022)

W EXPEDICION DE DIPLOMAS DE CURSO ¥ CONSTANCIAS

Grupo No. Clave del Curso Lista de
alumnos
12005100360001 E 01 |03 |02
/
SOLDADURA OXIGAS DEL ACERO EN POS.
Mornbre del Alumno 0. Falio
CASTILLO LIFAN JOSE DEJESUS h5248
Fechg_dgl 0110272006
Expedicion Din MES ANO Mo. Registro STPS.
PRIMER.C FEBRER(C SEIS
CONVENIO ESTABLECIDO CON @
- Hombre del subobjetive Ho. de Horas
o] | ELECCIONAR MATERIALES BASE
| SELECCIONAR MATERIALES DE APORTE
1Y E<PECICAR USO DEL EQUIPO DE SOLDADURA OXIGAS
SOLDAR JUNTAS EN POSICION PLANA,
SOLDAR JUNTAS EN POSICION HORIZONTAL Lista de
SOLDAR JUNTAS EN POSICION YERTICAL P subobietivos
SOLDAR JUNTAS EN POSICION SOBRE CABEZS, « JEUVOS,
SELECCIONAR MATERIALES BASE para servicios
SELECCIONAR MATERIALES DE APORTE regulares
ESPECIFICAR USO DEL EGLIPO DE SOLDADURA, OXIGAS
SOLDAR JUNTAS EN POSICION PLANA,
SOLDAR JUNTAS EN POSICION HORIZONTAL
Ajustar Reporte
. & & ) ANVERSO jl
HORAS ANVERS(O | |REVERSO ()REVERSO

En la lista de alumnos se selecciona al alumno, dar 2 veces enter y te coloca en el botdn horas, se capturan
el No. de horas por cada subobjetivo, la suma de las horas debe ser igual al nimero de horas del catalogo,
esto es sdlo para efectos de certificacion, en el caso de CAE y Extensidn no se capturan las horas.

El siguiente procedimiento es para todas aquellas pantallas donde se encuentran estos 3 botones.
Botdn Anverso

Muestra la parte de enfrente del diploma o constancia.

Botdon Reverso
Muestra los subobjetivos y el No. de horas, esta opcion no es para cursos CAE y Extension.
Ajustar Reporte

Presenta 2 opciones anverso y reverso, al seleccionar alguna de las 2 nos muestra una pantalla en la cual
se pueden mover los recuadros hacia cualquier direccion (arriba, abajo, derecha e izquierda), como
también el tamafio, esto es para ajustar el reporte al formato del diploma o constancia en la impresion.

Para mover el recuadro, primero se selecciona con un click en el cuerpo del mismo y con las flechas
direccionales del teclado se mueve a la direccion deseada, para aumentar o disminuir el tamafio se
presiona la tecla shift o flecha hacia arriba al mismo tiempo se oprime la tecla direccional izquierda
para disminuir y derecha para aumentar, por ultimo se da click en la parte superior derecha para cerrar la
pantalla y aparece un mensaje de guardar los cambios, (Si) para guardar y (No) para cancelar.

43



MANUAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR (SISAE 2021-2022)

RAjustar Reporte

& | (mverso jl
REVERSO ()REVERSO

PANTALLA PARA AJUSTAR EL REPORTE

=)

ANVERSO

Salir
de la pantalla

= Seleccion de
i 7recuadros
7]

-

& Encabezado de pdgina

\
&

B titulo.

Opciodn 4 Diplomas Especialidad

Solo para la expedicion de diplomas de especialidades correspondientes a los ciclos 2005-2006 y 2021-
2022
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Los botones anverso, reverso y ajustar reporte se especifican en la pagina 45.

O Escolarizado

O EBNC Ciclo Escolar Selecciona la Especialidad
O ROCO (1
) SICADI

Nombre de la Especialidad
Folios Disponibles

SOLDADURA Y PAILERIA B13321 CAGJ
Fecha de Expediciin :
DA MES ANO
140905 CATORCE SEPTIEMBRE DOS MIL

Nombre del Alumno

Clave Alumno
Mombre JOEL ANTONIO

Apellido Paterno CAZARES

Apellido Materno GIL

Ajustar Reporte
>~ b & & ) ANVERSO ji
B Ednar || Borrar iictolarterior Stguiente latime] |nyvERso| Reverso| | ORreverso

Nuevo
diploma

Al dar click en Nuevo, se comienza la captura por el servicio hasta el apellido paterno y dar click en
salvar.

Opcidn 5 Diplomas / Constancias anteriores a 2005

En esta opcion es solo para diplomas de especialidad o curso y constancias de ciclos escolares anteriores
a 2005-2006.

FECHA: JUEVES 21 DE SEPTIEMBRE DE 2006 HORA DE INCIO: 10:51

‘i EXPEDICION DE DIPLOMAS Y. CONSTANCIAS DE ANOS ANTERIORES A 2005-2006

(&) CURS:H
Nombre del
f;;“’f I : curso o
especialidad
Captura de
cursos o
subobjetivos

Ajustar Reporte
© ANVERSO
O REVERSO

La captura es completa ya que no se cuenta con registro de afios anteriores comienza por tipo de diploma
(especialidad o curso), asi sucesivamente, en el caso del campo folio anterior se llenard cuando sea un
duplicado, los campos clave, se llenan con las claves de area, especialidad, curso y nombre de
especialidad, en la parte inferior se llenan nuevamente con las claves area, especialidad, curso y
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subobijetivo, en el caso de CAE y Extension no se capturan los cursos o subobjetivos, en los campos de
Director y Jefe de Capacitacion se pondran los nombres de los que en su momento certificaron.

Los botones anverso, reverso y ajustar reporte se especifican en la pagina 45.

Opciones 6 y 7 son reportes por Diplomas, Cursos, Constanciasy series

por ESPECIALIDAD
por CURSO
T80 por SERIES

REPORTES

En el mend principal se muestra la opcion de reportes, donde anteriormente se imprimieron las listas de
asistencia, también se encuentra la opcion de imprimir el KARDEX, para ello se muestra la siguiente
pantalla donde se presenta los servicios respectivos como son; Escolarizado, EBNC Y SICADI.

SERVICIO Ciclo Escolar  Periodo SRS

© Escolarizado 2005-2006 ] [ [F 1200501 (260001
2
3

CURSO

CONTABILIDAD GRA. CON PAGUETE CONTE

INDOWSS E INTERNET E00 hrs

PREP. v CONSERY ALIM.DE ORIG ANMAL 630 hrs

INGLES COMUNICATIVO PREINTERMEDIO - 7.00 hrs
<

HORARIO
600 hrs

1200501 0280002

1200501 0260003
1200501 0250005

@ SICADI

Lista de
Ccursos

[>]

Lista de

a| umnos clave HOMBRE DEL ALUMNO CURSO SERVICIO  CICIG ]
2005002600001 | ARTEAGS MIRANDA JOSE ANTONO VWINDCVYS E INTERMET E 09010
0050102600002 LEQ VILLATORO MARTIN WINDCIWE E INTERNET E 03010
0050102800003 |LED VILLATORO PATRICIA YINDOVUS E INTERMET E 09010
2005002600004 | ARTEAG PICAZO MICHELLE GIOVANNA, WUNDCHVYS: E INTERNET E 03010
0050102600005 | ARTEAGA PICAIO AXEL JOSUE WINDCIVS E INTERNET E 08010
005002800005 | LOPEZ HERNAMDEZ MARIA WINDCVYS E INTERMET E 09010
20050102600007 | LOPEZ LOPEZ HERNESTO WINDCVWS E INTERNET E 03010
2005002300008 MARTINEZ MARTINEZ ALEJANDRO WINDCIVS E INTERNET E 08010
0050102600008 MARTINEZ RODRIGLEZ ALBERTO YINDCVYS E INTERMET E 09010
(=]

Imprimir

reporte.

Posteriormente se selecciona el ciclo escolar y periodo, automaticamente se despliega los cursos y al
seleccionar uno, se despliega en la parte inferior la lista de alumnos para seleccionar nuevamente uno
de ellos y se presenta una vista previa del reporte.
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REPORTES ESTADISTICOS

al ejecutar esta opcion ejecutara el concentrado de la informacion, asi como una verificacion de la misma.
Si esta no presenta ninguna inconsistencia desplegara las opciones para imprimir los reportes estadisticos.

DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION PARA EL TRABAJO
SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR

Lista de Asistencia

KARDEX
Reportes |
RIAC Historial Académico
Reportes Estadisticos
Personal
SALIR gl

Salir del Sistema.|

Reportes de Cursos Incompletos en la Evaluacion.

En el caso de encontrar diferencias entre la inscripcion y la evaluacidn nos presentara este reporte, con
todos los datos necesarios para su correccion.

Ejemplo: Inscripcion = Acreditacion + No Acreditados + Bajas

Nota: para corregir solo sera necesario irnos a la acreditacion de cada grupo y checar que esten
todos los alumnos evaluados.
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oo . . .
ﬂ ml Reporte de cursos cuya fecha de términ o esta vencida y ain no se evaluan w
. 200092006
EDOAOCALIDAD Total Ciclo2005-2006
AREAESP/CURSOS e
Docente #F_InifPer_ini# F_ter/F findClave_cursof Mambre del Curso spo [ni] acrea acrea ey
RO DURANGO =
036 MULL. =
Area > MECANICA DE PRODUCCION
WAG UINS-HERRAMIENTA
4 082005 1 1S0AR00E 3 12005100360023 MAGUINADG DE PIEZLS © v [E e o o [4
BAIZOS 2 16120005 2 1200510035003 INTRODUSCKMN ALCONTROL NUMERK S A [ ] o o | g
DOIC005 3 28040006 4 1200510030172 ELABO RACION DE ENGRANES x [z o o o [
43000005 4 IZOOSIGO3GER0T CALCULD VTALLADO DEENGRANES x T ] R I
4 30052005 4 12005100350008 INTRODUCCIIN ALAUTOCAD X 1 Y L] L] 0 4
Total E specialidad : s [ o o o [H]
SOLORDURR ¥ PAILERIA _ _
ZOAZ0S | 110205 2 1200510030001 SOLDADURA OXIGES DELACEPD EN PO, 3 1 [3 ¢ o o [T
| [0AZ005 1 230G2005 1 12005100350013 APLDE SOLD. POR ARCG OO N ELECTRODD [ o [ o o o [ 1
ARELLAHS VILLA GAB RIEL 2OEZ0S 1 1100005 2 120510030017 SOLDADURA OXIGAS DELACERS EN P, 3 [ I R B N
RELLAMNG VILLA GAE RIEL B022006 3 15030006 3 1200510030045 OOLDADURA BASKA a 13 o o o 3]
EXTERNG ISOIZ006 3 1S03C005 3 1200510036004 REPARACION DE INSTALSCI HES HIDRAULKASY A 1|5 @ o o [ g
EXTERHS OIZIS 3 IA0ICO06 3 1205103004 REPARACION DEINSTALSSE HES HIDRAULESSY & I I T B N
RELLAMNG VILLA GAE RIEL 12182005 2 21120005 2 120051003003 OOLDADURS DE VENTANERIA 3 v [ o o o [
ARELLA N VILLA GAE RIEL 09022006 3 30032005 3 1200510035005 SOLDADURA BASZ A LI o o o4
ARELLAN VILLA GAE RIEL 15012006 3 25042005 4 I2005100350066 APLIC. DE DOLD.POR AROD METALICO c LI o o o [ 8]
ARELLAMG VILLA GRE RIEL 12102005 2 21120005 2 1200510030078 SOLDADURS DE VENTANERIA £ 18 o o o [8
ARELLAMNG VILLA GAE RIEL 012005 3 28047006 4 1200510030101 APLIC, DE 90LD. PO R AROD METALICO o 1[5 o o o 3]
ARELLAN VILLA GAE RIEL 03042006 OTOA2O0E 4 I2005100350105 SOLDADURA DEVENTANERIA L oLy o o o1
ARELLAHS VILLA GAB RIEL 0A205 | DMIISINS 2 12051030151 SOLDADURS BASKA a [ I R B R
EXTERND uosgos 2 wsiemeE R 10N DE INSTALSCK NES HIDRAULEAS Y & 1[5 o o o [3]
EXTERN: nizms 2 2 2005100350163 REPARACION DE INSTALSCI HES HIDRAULKASY A O T o o [ &
ARELLAHS VILLA GAB RIEL eizes 2 2 1205100350155 SOLDADURS BASKA a [ I I - N 1
RELLAMNG VILLA GAE RIEL @oszos 4 3005CE0S 4 1200510030187 x 18 o o o [8
ARELLA N VILLA GAE RIEL 02052006 4 30062005 4 1200510035019 * LI o o o [ 3]
ARELLAHS VILLA GAB RIEL MOSCO0S 4 270ECO0E 4 1200510350210 SOLDADURS BASKA a 1 [ o o o[a
Total E specialidad : L INTET o o [dia
Area > MECANICADE SERVICIOS
WANTENIMIENTO AUTOMOTRIZ _ _
LUNA FLORES JUAN FRNCISCO  T20B2005 | 09112005 2 1200510030002 AFINACK N DE MOTORES & GASDLINA c 1 [E o o o 9]
LUNA FLORES JUAN FRANCISCO 1 2 120051003500 11 AFIMACKY N DE MOTORES AGASOLI c LI N E o o o [ 13|
HERRERA 54145 ROBERTD | 01205 2 I260SIDG3SE0ZL AFIMASE H DE MOTORES & GASOLINA o Ve o o o [
HERRERA 58185 ROBERTD | 0911205 2 12005100350030 AFIMACK N DE MOTORES & GASOLINA c v [E o o o [
VAZOUEZ GO NZALEZ G ERAR DO 1 2 2005100350038 AFINACK) N DE MOTORES A GASOLINA c LI S L] o o o [ 18]
VAZOUES GO NEALES G ERARDE 1 2 120510350040 AFINACK N DE MOTARES AGASDLING o v o0 e o [
VAZOUES GO NEALES G ERARDD 3 + SI00300% MECANKA DE EMERG ENCIS a 1[5 o o o[ s

Reportes Concentrados de Cursos Regulares

FECHA: MIERCOLES 20 DE SEPTIEMBRE DE 200, HORA DE INCIO: 17:58

DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION PARA EL TRABAJO
{ SUBDIREC CION DE PLANEACION |
[DEPTO, DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTANON |

SISTEMA DE ADMINISTRACION ESOQLAR]

\mpresion.
Inf. General del Plantel ©|Cursos Reguiures.|
@ Otros Servicios.
@ Informe de Cursos impartidos.
Alunnos @ Demanda Atendida por Instructor.
Acreditacion @ Reporte para forrmato 911.6C (Reg.y Otros Servi.)

Lista de Asistencia @ Inconsistencias en Tipo de Inscripcion.
Certificacion Wbt A Raintint i

@ Grupos Incompletos en la Evaluacion.
Reportes

Programacion de Cursos

st
RIAC

© Escolarizado.
Programa de Estudio @® Roco

Documentacion Normativa @® EBN.C.
@ Sicadi.

@ Total por Especialidad.
UTILERIAS @ Total por Sexo.
SALIR @ Total por Edad.

@ Total por Escolaridad.
@ Total Cursos Regulares.

Profesores

SR T IE AT E R IIT Dl e 1997 - 2006 José Antonio Arteaga M. ¢ Martin Leo Y. ¢ Sara Rosas Gonzalez 20/09/2006 06:00:02 p.m.

Reportes Concentrados de Otros Servicios
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FECHA: MIERCOLES 20 DE SEPTIEMBRE DE 2006 HORA DE INCIO: 17:58

DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION PARA EL TRABAJO

SUBDIREC CION DE PLANEACION

DEPTO._DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTACION
SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR

Inf. General del Plantel Cursos Regulares.

— - Otros Servicios.
Programacion de Cursos

L
(-]
nforme de Cursos Impartidos.
Alumnos @® Demanda Atendida por Instructor.
L
*®

Reporte para forrmato 911.6C (Reg. y Otros Servi.)
nconsistencias en Tipo de Inscri on.
Grupos Incompletos en la Evaluacién.

Acreditacion

Certificacion Lista de Asistencia )

Repores WO
RIAC Reportes Estadisticos

Programa de Estudio

Documentacion Normativa Total por Sexo.

Total por Edad.

Total por Escolai
UTILERIAS Total Otros Servicios.

Profesores

SALIR

Version 3.0 para Windows 20000P R (O )

Reportes de Cursos Impartidos

FECHA: MIERCOLES 20 LF SEPTIEMBRE DE 2006 HORA DE INCIO: 17:58

DIRECCION GENERAL DE CENTROS DENFORMACION PARA EL TRABAJO

SUBDIREC CION DE PLANEACION
| DEPTO._DE PROGRAMACION ¥ PRESUPSESTACION |

SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR]
@ Cursos Regular:

Inf. General del Plantel

Programacién de Cursos

Alumnos @ Demanda Atendida por Instructor.
‘N ereditacian @ Reporte para forrmato 911.6C (Reg. y Otros Servi.)

Lista de Asistencia @ Inconsistencias en Tipo de Inscripcion.
Certificacion pe— S

@ Grupos Incompletos en la Evaluacion.
—— — BTSN
RIAC Reportes Estadisticos © Primer Trimestre.

@® Segundo Trimestre.
Programa de Estudio @ Tercer Trimestre.
@ Cuarto Trimestre.
@ Total Ciclo Escolar.

Documentacién Normativa

Profesores
UTILERIAS
SALIR

Version 3.0 para Windows 2000/XP 20/09f2006 06:00:48 p.m.

Reportes de Cursos Impartidos
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FECHA: MIERCOLES 20 DE SEPTIEMBRE DE 2006 HORA DE INCIO: 17:58

DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION PARA EL. TRABAJO

DEPTO. DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTACION

SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR

Inf. General del Plantel @ Cursos Regulares.
@ Otros Servicios.
it B Selecione al instructor. @ partidos.
Alumnos or Instructor.
N eraiiliacitn 0911.6C (Reg.y Otros Servi.)
[ Nombre del Instructor. | ipo de Inscr
JRRELLANO VILLA GABRIEL n la Evaluacién.
CORONADO CONTRERAS RAUL
EXTERNO
HERNANDEZ BARAJAS GUADALUPE
Programa de Estud HERRERA SALAS ROBERTO
LUNA FLORES JUAN FRANCISCO
MORENO REYES JOSE ANTONIO
Drofasores MORENO SOLIS ADRIANA
UTILERIAS PASILLAS OROZCO NANCY ESNELIA

Programacion de Cu

Certificacion

Doc ion Normy

Version 3.0 para Windows 2000/XP 20/09/2006 06:01:11 p.m.

Reporte formato 911

DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORMACION PARA EL TRABAJO

SISTEMA DE ADMINIST RACION ESCOLAR ‘%{ 2
f" CICLO ESCOLAR 2005-2006
Ml ALUMOS POR ESPECIALIDAD.SEXO Y EDAD PARA EL FORMATO 911

10 DURANGO 036 DURANGO 22/X2006 10:39:41 a.m.
HUME RO PROGRESIVO: 10 CLAVE DE ESPECIALIDAD: 17 - 01 - 00 HOMBRE DE LA ESPECIALIDAD: SERVICIOS DE BELLEZA

o o o - - - - . GRALES.
< DE 15 AHI0S 1519 ARIOS  20-24 #Al0S 2534 A0S 3544 ARIOS 4554 A0S 5564 A0S 65405V« _ TOTAL GRUPOS INSCRITOS
INSCIPCION TOTAL 1 1 2 20 301
HOMBRES EXISTENGLA 1 1 2| HOMBRES MUJERES
ACREDITADOS 1 1 2 2| s 2a9
POR ACREDITAR o 2 | scRE 238
INSCIPCION TOTAL 2 133 35 62 39 28 299 0| NoA 3
MUJERES ExiSTEMCIA 1 114 30 53 365 25 259 0| BaJA 40
ACREDITADOS 1 106 26 as 35 21 236 0| POR 0 y
POR ACREDITAR o

TOTAL DE ALUMNOS EN 10 ESPECIALIDADES |

= = " " . " " . GRALES.
DE 15 A0S 1519 afi0S  20.24 A0S 2534 A0S 35440108 4554 aflos 556a4ll0S  G5AHOSY+ _ TOTAL GRUPOS
INSCIPCIOH TOTAL 29 380 131 250 236 155 38 7 1,236
HOMBRES EXISTENCIA 25 309 107 217 204 124 33 16 1,065
ACREDITAD 05 19 256 93 205 184 136 29 1z 944 S
IHSCIPCIGH TOTAL ° o o o o ° o o o ACRE
MUJERES EXISTEHCIA 9 294 128 262 398 194 24 1 1,310 HOA
ACREDITAD OS 3 253 106 230 356 LEyl 22 [ 1,146 BAJA
7 234 101 210 345 148 22 o 1,067 POR
0 ] o ] 0 0 o o o
- f - us]
< >
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RIAC

En el menu principal se tiene la opcién del RIAC, que muestra las tres formas 0 etapas en la cual se
imprime el RIAC como son la inscripcion, acreditacion y certificacion.

FORMA DOCENTE Ciclo Escolar  Periodo

INSCRIPCION
ACREDITACIGN
CERTIFICACION

Una vez que se selecciona una forma, automaticamente se despliega una lista de opciones para elegir el
servicio, docentes, asi como ciclo escolar, periodo y muestra en la pantalla central el o los cursos. Es
la misma dindmica para las tres etapas (inscripcion, acreditacion y certificacion).

FORMA SERVICIO DOCENTE Ciclo Escolar Periodo

~___ |eEsnc b
oroco

Formgs o . @ SicADI = H

etapas para ®cat Lista de

| @ EXTENSION cursos a

impregion seleccionar
CLAVE CURSO SERVICIO HORABL&

del R AC CLOADLRA DE WENTANERIA E /{D hrs

2005100360078 SOLDADURA DE WENTANERLA E 00 hrs

ara imprimir
C

Este es el reporte que se muestra y dependiente de la etapa seleccionada es como se presentaran los
datos.
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DIRECCION GENERAL DE CENTROS DE FORIMAU@N PARA EL TRABAJO
REGISTRO DE INSCRIPCION ¥ ACREDITACION EM EL SERVICIO SICADI

i

Cartro de Capasitasion para el Trabajo Induetrial Ho. 158
Chve 150200

TIDAP DR EOP T 400

SUBDIRECOIGN f ASISTEN Gl ; DISTRIT FECERAL o

Clave CCT__BRETMSA  pipjy Egpplyr 2052008

Perido de Egrsion &
ASIATIOG POR COMPLTAGORA

Ferinda *

AOMINISTRACEN Curso

Aran

E

Duracién an
Horas

Fach da Inicio_12052005_ Fachg de Térming 12052008 3 Homrp /! ti &M RFC: LEENATISIHAD Grypn 1005081550005

ACAEDITROO N CERTIFICACG N

eI i P e = Rl o P
=M BlcAE | RESEEG

i —__imcRiroin
hlombre del Capacitando T —

" g -
Priner dpel o/ Sepurda Apetic £ em e cs) [os R | P4t Snec: maned]

Himen
ERS DEL CARACITAIN DD

ta conrol

[ fruznz mraie e G| I

L/ IR [

T
2

MSCRIPCION ACREDITACION Y GERTF ICACION

LIC. MR R HATILDE TERRON BLANCD
NONBRE ¥ RFRA DEL

MB. J05E ROBERTO PEREY RODRRIUEZ
MOBEDF T AOMADFI NIBFCTOR

UTILERIAS.

En el mend principal se tiene un botdn de Utilerias, donde se muestran las siguientes opciones:

MO, Josk ROBERTO FEAES

Datos de la
acreditacion

Datos de la
inscripcion

Capkurar datos para los Reporkes v Formatos.
aRespaldar en Zip
g & REcUperar del respaldo Zip
Eragina teb de la D.G.CF.T.
'&Manteniemientn a la Base de Datos
SEnviar archivos directamente
“¥' Actualizacion del Sistema
ﬁ Registrar Dl

Reqistrar Camara
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7.- RESPALDO DE LA INFRMACION

7.1.- En Respaldar en zip; muestra la siguiente pantalla donde tiene que elegir la ruta para guardar el
archivo. Antes de seleccionar esta opcion deberd seleccionar primero la opcion de Registrar DII.

i Comprimir con MoleZIP

Comprimir

Destino de archivo ZIP | Respaldo.zip

[ Sobreescribita =i el archiva existe Mivel de compresidn

ACCESO.DBF ~
ALUMMOS.CDx =
ALUMNOS.DBF

AREA.DBF

AREA.CDH

AUTORIZA.DBF

AUTORIZA.CDX v
Seleccionar archivos a comprimi

Posteriormente presionar el botdn de comprimir y le muestra el siguiente mensaje.

i Comprimir con MoleZIP 3]
Comprimir

Desting de archiva ZIP | Respaldo.zp I[-]

[ Sobresscribira =i

Microsoft Visual FoxPro

ACCESD.DEF

ALUMNDS . CDx Comprimidos los archivos a: Respaldo.zip
ALUMMOS.DBF

AREA.DBF

AREA, CD Aceptar

AUTORIZADEF

AUTORIZA.CDR

pririr

Seleccionar archivos a comprimic ] k i Cogh

7.2.- En Recuperar el respaldo zip; muestra la siguiente pantalla, se busca el archivo y se oprime el boton
de descomprimir.

\ Descomprimir, con MoleZIP

D escomprimir

CASISAENRESPALDOZIP

Archivo ZIP

—
Descompri m

53



MANUAL DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR_(SISAE 2021-2022)

7.3.- En Registrar DII; esta opcion se realiza antes de seleccionar la opcion de comprimir y
descomprimir, muestra el siguiente mensaje.

RegSvr32 (x]

\l’) DllRegisterServer en molezip.dil se realizd con exito.

Aceptar

7.8.- En Registrar Cdmara; Esta opcidn se realizard una sola vez antes de emitir la fotografia de la
credencial.
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